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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ОП.04. Информационные технологии
1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 09.02.03 Программирование в компьютерных системах, базовой подготовки

1.2. Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: дисциплина входит в общепрофессиональные дисциплины профессионального цикла.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины: 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 
уметь:

· обрабатывать текстовую и числовую информацию;

· применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;

· обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ;

знать:

· назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;

· состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий;

· базовые и прикладные информационные технологии;

· инструментальные средства информационных технологий.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:

максимальной учебной нагрузки обучающегося - 96 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 64 часа;

обязательных аудиторных практических занятий – 10 часов;

обязательных аудиторных лабораторных работ – 20 часов;

самостоятельной работы обучающегося - 32 часа.
2 Структура и содержание учебной дисциплины
2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	96

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	64

	в том числе:
	

	лабораторные занятия
	20

	практические занятия
	10

	Самостоятельная работа студента (всего)
	32

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета
  


2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.04 Информационные технологии»
	Наименование

 разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы,

самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа  (проект)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1 Информация

и информационные

технологии
	
	3
	

	Тема 1.1 Информация и информационные технологии. Технологии сбора, хранения, передачи, обработки и представления информации
	Содержание учебного материала:
	2
	1

	
	Информация и информационные технологии. Информационные технологии: назначение, виды. Технологии сбора, хранения, передачи, обработки и представления информации. Информационные этапы развития общества. Информационные ресурсы общества. Информатизация общества. 
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 

Составление сообщения по одной из тем:

· Перспективы развития информационных технологий

· Гипертекстовые способы хранения и представления информации

· Итология – наука об информационных технологиях

Стандартизация информационных технологий.
	1
	

	Раздел 2 Технологии обработки текстовой и числовой информации
	
	93
	

	Тема 2.1 Технология обработки текстовой информации
	Содержание учебного материала:
	4
	1

	
	Программные средства для обработки текстовой информации. Приемы редактирования документов.  Шрифтовое оформление текста, форматирование символов и абзацев, установка междустрочных интервалов. Колонтитулы. Предварительный просмотр. Установка параметров печати. Вывод документа на печать. Размещение таблиц и графических объектов в документе Microsoft Word. Редактирование, копирование и перемещение вставленных объектов. Установка параметров страницы и разбиение текста на страницы.
	
	

	
	Лабораторные работы:

1. Приемы создания, редактирования и форматирования текстового документа. Форматирование символов и абзацев текста.
2. Использование объекта MS Equation.

3. Технология создания графических объектов. Гиперссылки.
	6
	

	
	Практические занятия:

1. Приемы создания, редактирования и форматирования текстового документа
2. Создание гипертекстового документа в текстовом процессоре.

3. Создание и редактирование колонтитулов, оглавления и указателя.

4. Внедрение и связывание документов других приложений.
	8
	

	
	Контрольная работа
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

Теоретическая подготовка к выполнению практических заданий по основным вопросам раздела в рамках практических занятий. Оформление отчета и подготовка к защите. Форматирование текста по колонкам. Использование технологии OLE для связывания и внедрения объектов в документе Word. Использование редактора формул для вставки в документ математических символов и формул.
	10
	

	Тема 2.2 Технология обработки числовой информации
	Содержание учебного материала:
	14
	1

	
	Общие сведения об обработке числовой информации. Технологии обработки числовой информации. Электронные таблицы: основные понятия и способы организации. Структура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец. Адреса ячеек. Строка меню. Панели инструментов. Ввод данных в таблицу. Типы и формат данных: числа, формулы, текст. Построение диаграмм и графиков. Форматирование готовых диаграмм. Решение задач с помощью функций.
	
	

	
	Лабораторные работы

Создание электронной таблицы.

Построение и редактирование диаграмм.

Относительная и абсолютная адресация MS Excel.

Использование логических функций, функций даты.

Решение задач оптимизации.
	10
	

	
	Практические занятия

Расчеты в MS Excel с помощью Мастера функций.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 

Теоретическая подготовка к выполнению практических заданий по основным вопросам раздела в рамках практических занятий. Оформление отчета и подготовка к защите. Форматирование, перемещение, масштабирование, редактирование диаграммы. Финансовые и статистические функции, обработка экономической и статистической информации.
	13
	


	Тема 2.3 Система управления базами данных
	Содержание учебного материала:
	6
	1


	
	Понятие базы данных (БД) и системы управления базами данных (СУБД). Основные понятия: ИС, БД, СУБД, предметная область. Структурные элементы БД. Типы связей в БД. Назначение и основные возможности MS Access.  Объекты MS Access.
	
	

	
	Лабораторные работы:
Создание и редактирование данных в таблице.
Создание и редактирование форм, отчетов, макросов.
	4


	

	
	Самостоятельная работа:

Запросы на удаление, на создание, с параметром.

Создание кнопочной формы.

Формирование сложных запросов.

Проектирование и создание базы данных по индивидуальному заданию.

  Примерная тематика индивидуального проектного задания:

1. Проектирование и создание базы данных «Библиотека».

2. Проектирование и создание базы данных «Инструменты».

3. Проектирование и создание базы данных «Учет товара на складе».

4. Проектирование и создание базы данных «Государства».

5. Проектирование и создание базы данных «Компьютерные курсы».

6. Проектирование и создание базы данных «Телефонный справочник».

7. Проектирование и создание базы данных «Учебная группа».

8. Проектирование и создание базы данных «Аптека».

9. Проектирование и создание базы данных «Фильмотека».

10. Проектирование и создание базы данных «Продажа билетов в кинотеатре».

11. Проектирование и создание базы данных «Автосервис».

12. Проектирование и создание базы данных «Городские автобусы».
	5
	

	Тема 2.4 Мультимедийные технологии
	Мультимедийные технологии обработки и представления информации. Монтаж видео с помощью Movie Maker.
	4
	1

	
	Самостоятельная работа:

Выполнение индивидуального проектного задания по теме «Создание презентаций».

Выполнение индивидуального проектного задания по теме «Монтаж видео».
	3
	

	Дифференцированный зачет
	2
	

	ВСЕГО 
	
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 
3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

Материально-техническое обеспечение

Реализация программы дисциплины информационные технологии требует наличия лаборатории информационно-коммуникационных систем.

Оборудование учебного кабинета: учебные столы, стулья,  моноблоки, Скрипториум, интерактивная доска
Информационное обеспечение обучения
Основная литература:

1 Теплова Я.О. Информационные технологии: Учебное пособие / Л.Г. Гагарина, Я.О. Теплова, Е.Л. Румянцева и др.; Под ред. Л.Г. Гагариной - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 320 с. (ЭБ «Знаниум» http://znanium.com/)

2 Шандриков А.С. Информационные технологии / Шандриков А.С. - Мн.: РИПО, 2015. - 443 с. (ЭБ «Знаниум» http://znanium.com/)

Интернет-ресурсы
1 Информационные технологии. [http://www.novtex.ru/IT]
2 MicrosoftOffice [http://office.microsoft.com/ru-ru/]

3 Электронные таблицы MS Excel [http://www.on-line-teaching.com/excel/index.html]

4 Текстовый редактор MS Word [http://www.on-line-teaching.com/word/index.html] 

5 Иллюстрированный самоучитель по Microsoft Word [http://www.taurion.ru/word] 

6 Иллюстрированный самоучитель по MicrosoftExcel [http://www.taurion.ru/excel]

7 Иллюстрированный самоучитель по Microsoft Access [http://www.taurion.ru/access]

8 Иллюстрированный самоучитель по Windows XP [http://www.taurion.ru/office-xp]

9 Планета Excel [http://www.planetaexcel.ru/]

10 Профессиональные приемы работы в Microsoft Excel [http://www.msexcel.ru/]

11 Microsoft Publisher [http://uchresours.narod.ru/publish.htm]
4. Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения аудиторных занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных и групповых заданий, практических работ.

	Результаты обучения (освоенные 
умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля 
и оценки результатов обучения

	Умения:
	

	· обрабатывать текстовую и числовую информацию;

· применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;

· обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ;


	· оценка результатов выполнения практических работ; 

· оценка результатов выполнения лабораторных работ;
· наблюдение и оценка результатов выполнения самостоятельной работы.

	Знать
	

	· назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;

· состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий;

· базовые и прикладные информационные технологии;

· инструментальные средства информационных технологий.


	· оценка результатов контрольной работы;

· оценка результатов решения задач;

· оценка результатов выполнения практических работ;

· оценка результатов выполнения самостоятельной работы.
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