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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ  УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ОП.06 Информационные технологии в профессиональной деятельности
1.1. Область применения программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 13.02.11 Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования (по отраслям), базовой подготовки
1.2. Место учебной дисциплины в ППССЗ: дисциплина входит в профессиональный цикл.
1.3. Цели и задачи программы – требования к результатам освоения рабочей программы:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;
· использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;
· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
· обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;
· получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;
· применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
· применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций;
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые редакторы, электронные таблицы, системы управления базами данных, графические редакторы, информационно-поисковые системы);
· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· общий состав и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
· основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации;
· основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося - 96 часов, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 64 часа;
обязательных аудиторных практических занятий – 32 часа;
самостоятельной работы обучающегося – 32 часа.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объём часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	96

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	64

	в том числе:
	

	        практические занятия
	32

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	32

	в том числе:
	

	выполнение домашнего задания
подготовка отчетов по практическим работам
	20
12

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета




10
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  ОП.06 Информационные технологии в профессиональной деятельности

	Наименование разделов
и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Информация. Информационные технологии. Автоматизированные рабочие места (АРМ)
	Информационные технологии (ИТ). Понятие и определение ИТ. Производственные и информационные системы. 
Автоматизированные, автоматические и управляемые человеком системы. Понятие, классификация, общая характеристика.
	4
	1

	
	АРМ. Определение, свойства, структура, функции и классификация (по направлениям их профессиональной деятельности).Определение требований и функций АРМ к специалистам. Требования к техническому и  программному обеспечению АРМ. Существующие системы автоматизированной обработки информации. Структура автоматизированной системы обработки информации. Основные направления использования информационных технологий в производстве.
	
	

	
	Самостоятельная работа
Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка докладов по тематике:
· Информация и знания.
· Проблемы информации в современной науке.
·  Информационные системы в управлении.
	2
	

	Раздел 2. Методика работы в текстовом редакторе Microsoft Word.

	Возможности текстового редактора. Основные элементы текстового документа, понятия о шаблонах и стилях, основные операции с текстом, форматирование символов и абзацев, оформление страницы документа, формирование оглавления, работа с таблицами, работа с рисунками, орфография, печать документов.
	2
	2-3

	
	Практические работы
	4
	3

	
	«Microsoft Office Word. Работа с тестом, таблицами и изображениями. Фигуры, объекты SmartArt»
	
	

	
	«Microsoft Office Word. Многоуровневые списки, формулы, колонтитулы, оглавление, фон, подложки.»
	
	

	
	Лабораторная работа
	2
	3

	
	Создание и редактирование текстового документа в Microsoft  Word.
	
	

	
	Самостоятельная работа
Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по практическим лабораторным работам. 
Подготовка докладов по тематике:
· Текстовой процессор MS Word.
· Издательские системы.
·  Оформление документов с помощью фоновых рисунков, границ и текстовых эффектов.
	4
	

	Раздел 3. Методика работы с электронными таблицами Microsoft Excel (ЭТ).
	Основные принципы работы с ЭТ Excel.
Расчетные операции, диаграммы Excel, связанные таблицы. 
	2
	2-3

	
	Практические работы
	 4
	3

	
	«Основы работы, маркер заполнения, построение списков, форматирование ячеек, создание и работа с базами данных »
	
	

	
	«Работа с формулами, относительная и абсолютная ссылка. Работа с диаграммами»
	
	

	
	Лабораторная работа
	
	

	
	Решение задач в MS Excel, оформление диаграмм
	2
	3

	
	Самостоятельная работа
Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по практическим и лабораторным работам. 
Подготовка докладов по тематике:
«Взаимодействие Excel с другими приложениями Windows»
Общие сведения о базах данных.
	4
	

	Раздел 4.Методика работы с базами данных Microsoft Access.
	Основные принципы создания и редактирования баз данных в Microsoft Access.
	2
	2-3

	
	Практические работы
	4
	3

	
	«Создание таблиц. Работа с формами. Проектирование связей между таблицами БД»
	
	

	
	«Создание запросов. Создание отчетов. Печать отчетов»
	
	

	
	Лабораторная работа
	2
	3

	
	Создание и работа с базой данных единиц оборудования по специальности
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по практическим и лабораторным работам. 
Работа над индивидуальными проектами, по тематике:
· Информационные справочные системы в человеческом обществе.
· Информационные поисковые системы в человеческом обществе.
· Базы данных и Интернет.
· Информационная система «Консультант+»
	4
	

	Раздел 5. Методика работы с презентациями Microsoft PowerPoint.

	Создание и редактирование презентаций, настойка анимации слайдов, демонстрация слайдов, гиперссылки. 
	2
	2-3

	
	Практические работы
	4
	3

	
	«Microsoft Power Point. Создание презентации»
	
	

	
	«Microsoft Power Point. Настройка  анимации, оформление переходов»
	
	

	
	Лабораторная работа
	2
	3

	
	Создание презентации на свободную тему
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по практическим и лабораторным работам. 
Работа над индивидуальными проектами, по тематике:
· Создание презентации по специальности
· Создание учебных презентаций по спец.дисциплинам (тематику определяет преподаватель).
 Подготовка докладов, по тематике:
· Звуковые эффекты в презентациях.
	4
	

	
	Контрольная работа
	2
	3

	
	Самостоятельная работа 
Подготовка к контрольной работе
	1
	

	Раздел 6. Решение профессиональных задач с применением информационных технологий.
	Разработка алгоритма решения задачи № 1  "Расчет элементов режимов резания при точении и сверлении" 
	4
	2

	
	Разработка алгоритма решения задачи № 2 "Определение размеров деталей"
	
	

	
	Практические работы
	8
	2-3

	
	Оформление пояснительной записки в MS Word задачи № 1  "Расчет элементов режимов резания при точении и сверлении"
	
	

	
	Оформление исходных данных и расчетных формул для решения задачи в MS Eхcel задачи № 1  "Расчет элементов режимов резания при точении и сверлении"
	
	

	
	Оформление пояснительной записки в MS Word задачи № 2  "Определение размеров деталей"
	
	

	
	Оформление исходных данных и расчетных формул для решения задачи в MS Eхcel задачи № 2  "Определение размеров деталей"
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по практическим работам. 
Работа над индивидуальным проектом, по тематике:
· Создание презентации по решению профессиональных задач
	6
	

	Раздел 8. Характеристика справочно-информационных систем 
	Информационно-справочные системы, основные характеристики, тенденции и перспективы развития. 
Виды справочных систем, основные режимы работы: просмотр, поиск, редактирование и печать информационных материалов. 
Работа с локальными и глобальными информационными системами (поиск и обработка информации).
«Работа с ИПС «Консультант +»
«Работа в Интернет. Поиск информации, электронная почта» «Работа с сайтами. Полезные сайты, каталоги, электронные библиотеки».
	8
	1-2-3

	
	Самостоятельная работа 
Работа с основной и дополнительной литературой.
Подготовка докладов по тематике
· Способы адресной доставки информации, программное и аппаратное обеспечение.
· Способы построения, архитектура и обмен данными в информационных сетях. Интеграция информационных сетей (Intranet/Internet).
	4
	

	Раздел 9. ИТ для оптимальной организации офисной деятельности
	Программное обеспечение для перевода иностранного текста.
Программное обеспечение для работы со средствами мультимедиа.
	4
	2-3

	
	Самостоятельная работа 
Работа с основной и дополнительной литературой.
Подготовка докладов по тематике:
Организация АРМ технолога
Современные технические средства для организации рабочего места технолога.
	3
	

	
	Дифференцированныйзачет
	2
	

	Итого:
	96
	



Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Материально-техническое обеспечение
Реализация программы предполагает наличие лаборатории информационных технологий в профессиональной деятельности.
Оборудование лаборатории информационных технологий в профессиональной деятельности: 
· посадочные места по количеству обучающихся;
· рабочее место преподавателя;
· рабочие места обучающихся
· комплект учебно-наглядных пособий;
· комплект учебно-методической документации;
· комплект презентаций к уроку;
· комплект раздаточного материала.
Технические средства обучения:
· компьютер с необходимым программным обеспечением и мультимедиапроектор с экраном;
· локальная сеть.
Действующая нормативно-техническая и технологическая документация: 
· правила техники безопасности  и производственной санитарии;
инструкции по эксплуатации компьютерной техники.
Информационное обеспечение обучения
Основные источники:
1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. – М .:Проспект, 2014 — 447 с. (Федеральная государственная информационная система «Национальная электронная библиотека» http://нэб.рф/)
2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности. – М.: Проспект, 2014 — 280 с. (Федеральная государственная информационная система «Национальная электронная библиотека» http://нэб.рф/ )
3. Федотова Елена Леонидовна,Информационные технологии в профессиональной деятельности : учеб. пособие / Е.Л. Федотова. — М. : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2018. — 367 с.
[bookmark: _GoBack]Интернет-ресурсы:
1. Официальный сайт НПП «Интермех» - разработчика интегрированной САПР Интермех. Форма доступа:http://www.intermech.ru.
2. Официальный сайт компании «Топ Системы» - разработчика интегрированной САПР T-FLEX. Форма доступа:http://www.tflex.ru.
3. Официальный сайт группы компаний «АСКОН» - производителя интегрированной САПР КОМПАС. Форма доступа:http://www.ascon.ru.
4. Официальный сайт ЗАО «СПРУТ-технология». Форма доступа:http://www.sprut.ru.
5. Информационный портал «Все о САПР». Форма доступа:http://www.cad.ru.
6. Электронная версия журнала "САПР и графика", посвящённого вопросам автоматизации проектирования, компьютерного анализа, технического документооборота. Форма доступа:http://www.sapr.ru.
7. Электронная версия журнала "CADmaster", посвящённого проблематике систем автоматизированного проектирования. Форма доступа:http://www.cadmaster.ru.
8. Официальный сайт компании «Би Питрон» - официального распространителя в России CAD/CAM-систем Cimatron и др. Форма доступа:http://www.bee-pitron.ru.
9. Сайт посвящен универсальнойCAD/CAM/CAE/PDM-системе CATIA.Форма доступа  http://www.catia.ru.
10. Официальный сайт компании DelCAM - производителя серии программных продуктов в области CAD/CAM. Форма доступа:http://www.delcam.ru.


4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий , тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Уметь: 
	

	· выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;
· использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;
· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
· обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;
· получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;
· применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
· применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций;
	наблюдение и оценка результатов выполнения практических занятий, самостоятельной работы

	Знать:
	

	· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые редакторы, электронные таблицы, системы управления базами данных, графические редакторы, информационно-поисковые системы);
· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· общий состав и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
· основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации;
· основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
	оценка результатов выполнения практических занятий, самостоятельной и контрольной работы



