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1. паспорт рабочей ПРОГРАММЫ  УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Информационные технологии в профессиональной деятельности
1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 23.02.03 Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта
1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в профессиональный цикл.

1.3. Цели и задачи программы – требования к результатам освоения рабочей программы:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

· выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;

· использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;

· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;

· получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;

· применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;

· применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций;

знать:

· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые редакторы, электронные таблицы, системы управления базами данных, графические редакторы, информационно-поисковые системы);

· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· общий состав и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;

· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;

· основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации;

· основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной дисциплины:

максимальной учебной нагрузки обучающегося - 96 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 4 часа;

обязательных аудиторных практических занятий – 18 часа;
самостоятельной работы обучающегося – 74 часа.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объём часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	96

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	4

	практические занятия
	18

	
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	74

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета


2.2. тематический план и содержание учебной дисциплины  «Информационные технологии в профессиональной деятельности»
	Наименование разделов

и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Информация. Информационные технологии. Автоматизированные рабочие места (АРМ)
	
	8
	

	
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Информационные технологии (ИТ). Понятие и определение ИТ. Производственные и информационные системы. 
Автоматизированные, автоматические и управляемые человеком системы. Понятие, классификация, общая характеристика.
	2
	

	
	АРМ. Определение, свойства, структура, функции и классификация (по направлениям их профессиональной деятельности).Определение требований и функций АРМ к специалистам. Требования к техническому и  программному обеспечению АРМ. Существующие системы автоматизированной обработки информации. Структура автоматизированной системы обработки информации. Основные направления использования информационных технологий в производстве.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающегося

Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка докладов по тематике:

· Информация и знания.

· Проблемы информации в современной науке.

·  Информационные системы в управлении.
	4
	

	Раздел 2. Методика работы в текстовом редакторе Microsoft  Word

	Содержание учебного материала
	12
	

	
	Практические работы
	6
	

	
	1.Возможности текстового редактора. Работа с тестом, таблицами, графикой в Microsoft Word.
	
	

	
	2. «Microsoft  Word. Работа с тестом, таблицами, графикой, фигуры, объекты SmartArt»
	
	

	
	3. Создание и редактирование текстового документа в Microsoft  Word.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающегося
Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по практическим лабораторным работам. 

Подготовка докладов по тематике:

· Текстовой процессор MS Word.

· Издательские системы.

·  Оформление документов с помощью фоновых рисунков, границ и текстовых эффектов.
	6
	

	Раздел 3. Методика работы с электронными таблицами Microsoft Excel (ЭТ)
	Содержание учебного материала
	12
	

	
	Практические работы
	4
	

	
	1. Основные принципы работы с ЭТ Excel, расчетные операции, диаграммы Excel, связанные таблицы.
	
	

	
	2. Решение задач в MS Excel, оформление диаграмм
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающегося
Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по практическим и лабораторным работам. 

Подготовка докладов по тематике:

«Взаимодействие Excel с другими приложениями Windows»
Общие сведения о базах данных.
	8
	

	Раздел 4.Методика работы с базами данных Microsoft Access
	Содержание учебного материала
	12
	

	
	Самостоятельная работа обучающегося
Работа с основной и дополнительной литературой. 
Создание таблиц. Работа с формами. Проектирование связей между таблицами БД
Основные принципы  редактирования баз данных в MicrosoftAccess
	12
	

	Раздел 5. Методика работы с презентациями Microsoft Power Point
	Содержание учебного материала
	16
	

	
	Практические работы
	4
	

	
	1. Создание и редактирование презентаций, настойка анимации слайдов, демонстрация слайдов, гиперссылки.
	
	

	
	2. «Microsoft Power Point. Настройка  анимации, оформление переходов»
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающегося
Работа с основной и дополнительной литературой. Работа над индивидуальными проектами, по тематике:

Создание презентации по специальности

Создание учебных презентаций по спец.дисциплинам (тематику определяет преподаватель).

Создание презентации по своей профессиональной деятельности

 Подготовка докладов, по тематике:

Звуковые эффекты в презентациях.
	12
	

	Раздел 6. Решение профессиональных задач с применением информационных технологий.
	Содержание учебного материала
	16
	

	
	Самостоятельная работа 

Работа с основной и дополнительной литературой. 

Оформление пояснительной записки в MS Word 

Оформление исходных данных и расчетных формул для решения задачи в MS Eхcel

Создание презентации по решению профессиональных задач
	
	

	Раздел 7. Характеристика справочно-информационных систем
	Содержание учебного материала
	12
	

	
	Практические работы
	4
	

	
	1.Работа с ИПС «Консультант +
	
	

	
	2.Работа в Интернет. Поиск информации, электронная почта. Работа с сайтами. Полезные сайты, каталоги, электронные библиотеки
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающегося
Информационно-справочные системы, основные характеристики, тенденции и перспективы развития. 

Виды справочных систем, основные режимы работы: просмотр, поиск, редактирование и печать информационных материалов. 

Работа с локальными и глобальными информационными системами (поиск и обработка информации).

«Работа с ИПС «Консультант +»
«Работа в Интернет. Поиск информации, электронная почта» «Работа с сайтами. Полезные сайты, каталоги, электронные библиотеки».
	8
	

	Раздел 8. ИТ для оптимальной организации офисной деятельности
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	Самостоятельная работа 

Работа с основной и дополнительной литературой.

Программное обеспечение для перевода иностранного текста.

Программное обеспечение для работы со средствами мультимедиа.

Программное обеспечение для сканирования и распознавания графических образов. Основы работы с орг. техникой. Различные способы вывода результатов на печать.
Организация АРМ специалиста 

Современные технические средства для организации рабочего места специалиста 
	
	

	
	Всего
	96
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. –  ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. –  репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. –  продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

3. условия реализации учебной дисциплины
3.1.  Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы предполагает наличие лаборатории информационных технологий в профессиональной деятельности.
Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: 

· учебные столы, стулья, доска, компьютеры, проектор, экран, ноутбук, принтер, фотоаппарат, ламинатор
3.2. Информационное обеспечение обучения
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь  печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых для использования в образовательном процессе 

3.2.1. Основная литература:
1. Гагарина, Л. Г. Технические средства информатизации : учеб. пособие / Л.Г. Гагарина. — Москва : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2019. — 255 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0734-4. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1021128

2. Информационные технологии : учебное пособие / Л.Г. Гагарина, Я.О. Теплова, Е.Л. Румянцева, А.М. Баин / под ред. Л.Г. Гагариной. — М. : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2019. — 320 с. — (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0608-8. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1018534

3. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учеб. пособие / Е.Л. Федотова. — Москва : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2019. — 367 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1016607

3.2.2 Рекомендованная литература:
1. Образовательные ресурсы сети Интернет по информатике [Электронный ресурс] /Режим доступа:  http://vlad-ezhov.narod.ru/zor/p6aa1.html
2.  Информатика - и информационные технологии: cайт лаборатории информатики МИОО [Электронный ресурс] /Режим доступа: http://iit.metodist.ru
3. Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру) [Электронный ресурс] /Режим доступа:  http://www.intuit.ru
4. Открытые системы: издания по информационным технологиям  [Электронный ресурс] /Режим доступа:  http://www.osp.ru
4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Уметь: 
	

	· выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;

· использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;

· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;

· получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;

· применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;

· применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций;


	наблюдение и оценка результатов выполнения практических  занятий

	Знать:
	

	· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые редакторы, электронные таблицы, системы управления базами данных, графические редакторы, информационно-поисковые системы);

· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· общий состав и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;

· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;

· основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации;

· основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.


	оценка результатов выполнения практических  занятий, самостоятельной и контрольной работы
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