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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ОП.12 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

1.1. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: профессиональный цикл как общепрофессиональная дисциплина.

Учебная дисциплина имеет практическую направленность и имеет межпредметные связи с общепрофессиональными дисциплинами ОП. 01 Инженерная графика, ОП. 02 Материаловедение, ОП. 03 Техническая механика, ОП.04 Метрология, стандартизация и подтверждение соответствия, ОП. 05 Электротехника и основы электроника, ОП.06 Технологическое оборудование, ОП. 07 Технология отрасли, ОП.08 Обработка металлов резанием, станки и инструменты, ОП. 09 Охрана труда и бережливое производство, ОП. 10 Экономика отрасли, ОП. 12 Безопасность жизнедеятельности, профессиональными модулями ПМ.01.Осуществлять монтаж промышленного оборудования и пусконаладочные работы, ПМ.02. Осуществлять техническое обслуживание и ремонт промышленного оборудования и ПМ. 03.Организовывать ремонтные, монтажные и наладочные работы по промышленному оборудованию.

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:
	Код ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ОК 01-11,
ПК 1.1.-1.3.
ПК 2.1-2.4.
ПК 3.1.-3.4.
	оформлять конструкторскую и технологическую документацию с использованием специальных компьютерных программ
	базовые, системные, программные продукты и пакеты прикладных программ






















2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Объем образовательной нагрузки
	62

	Самостоятельная работа 
	2

	Всего учебных занятий 
	60

	в том числе:

	теоретическое обучение
	46

	лабораторные занятия (если предусмотрено)
	

	практические занятия (если предусмотрено)
	12

	курсовая работа (проект) (если предусмотрено)
	-

	контрольная работа (1 итоговая контрольная работа в семестр, если нет промежуточной аттестации)
	-

	Промежуточная аттестация проводится в форме дифференцированного зачета

	в том числе:

	консультаций
	-

	экзамен
	-

	дифференцированный зачет (последнее занятие)
	2






2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.11 Информационные технологиив профессиональной деятельности
	Наименование раздело и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Применение  информационных технологий для решения профессиональных задач

	Тема 1.1. Информация. Информационные технологии. Автоматизированные рабочие места (АРМ)
	Содержание учебного материала
	4
	1

	
	1. Понятие ИТ, определение. Информационные системы.
	
	

	
	2. Понятие АРМ: классификация, общая характеристика.
	
	

	
	Самостоятельная работа
Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка докладов по тематике:
· Информация и знания.Проблемы информации в современной науке.
·  Информационные системы в управлении.
	
	

	Тема 1.2. Методика работы в текстовом редакторе MicrosoftWord.
	Содержание учебного материала
	4

	2-3

	
	1. ИТ для работы с текстовой информацией. Текстовый редактор MicrosoftWord, основные операции.
	
	

	
	2. Создание структурированного документа в текстовом  редакторе Microsoft Word
	
	

	
	Практические работы
	4
	

	
	1. Таблицы,  графика, оглавление, элементы оформления в MicrosoftOfficeWord
	
	

	
	2. Многоуровневые списки, колонтитулы, фон, подложки в MicrosoftOfficeWord.»
	
	

	
	Самостоятельная работа
Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по практическим лабораторным работам. 
Подготовка докладов по тематике:
· Текстовой процессор MS Word.
· Издательские системы.
·  Оформление документов с помощью фоновых рисунков, границ и текстовых эффектов.
	
	

	Тема 1.3. Методика работы с электронными таблицами MicrosoftExcel (ЭТ).
	Содержание учебного материала
	4
	2-3

	
	1. Основные принципы работы с ЭТ Excel. Расчетные операции, диаграммы Excel, связанные таблицы в ЭТ MSExcel.
	
	

	
	2. Финансовые, статистические расчеты, оптимизация производства с помощью MSExcel.
	
	

	
	Практические работы
	4
	3

	
	1. Списки, базы данных (создание, форматирование, работа) в ЭТ MSExcel.
	
	

	
	2. Относительная и абсолютная ссылка. Работа с диаграммами.
	
	

	
	Самостоятельная работа
Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по практическим и лабораторным работам. 
Подготовка докладов по тематике:
«Взаимодействие Excel с другими приложениями Windows»
Общие сведения о базах данных.
Подготовка к контрольной работе
	
	

	Тема 1.4.Методика работы с базами данных MicrosoftAccess.
	Содержание учебного материала
	4
	2-3

	
	1.Основные принципы создания и редактирования баз данных в MicrosoftAccess.
	
	

	
	2. Организация учета материалов и готовой продукции с помощью MicrosoftAccess.
	
	

	
	Практические работы 
	4
	

	
	1.Таблицы. Пользовательские формы. Связи между таблицами БД»
	
	

	
	2.Запросы. Отчеты. Печать отчетов в MicrosoftAccess.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по практическим и лабораторным работам. 
Работа над индивидуальными проектами, по тематике:
· Информационные поисковые системы.
· Базы данных и Интернет.
	
	

	Тема 1.5. Методика работы с презентациями MicrosoftPowerPoint.

	Содержание учебного материала
	6

	2-3

	
	1.Создание и редактирование презентаций в MicrosoftPowerPoint.
	
	

	
	2.Настройка  анимации, демонстрации слайдов.
	
	

	
	3.MicrosoftPowerPoint. Гиперссылки, оформление переходов.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по практическим и лабораторным работам. 
Работа над индивидуальными проектами, по тематике:
· Создание презентации по специальности
· Создание учебных презентаций по спец.дисциплинам (тематику определяет преподаватель).
 Подготовка докладов, по тематике:
· Звуковые эффекты в презентациях.
	
	

	Тема 1.6. Решение профессиональных задач с применением информационных технологий.
	Содержание учебного материала
	12
	

	
	1.Разработка алгоритма решения задачи № 1  «Определение трудоемкости производства» 
	
	2

	
	2.Оформление пояснительной записки в MS Word задачи № 1
	
	

	
	3.Оформление исходных данных и расчетных формул для решения задачи в MS Eхcel задачи № 1  
	
	

	
	4.Разработка алгоритма решения задачи № 2  «Расчет заработной платы основного и вспомогательного персонала»
	
	

	
	5.Оформление пояснительной записки в MS Word задачи № 2  
	
	

	
	6.Оформление исходных данных и расчетных формул для решения задачи в MS Eхcel задачи № 2  
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по практическим работам. 
Работа над индивидуальным проектом, по тематике:
· Создание презентации по решению профессиональных задач
	
	

	Тема 1.7. Характеристика информационно-справочных систем 
	Содержание учебного материала
	8
	1-2-3

	
	1. Информационно-справочные системы, основные характеристики, тенденции и перспективы развития. Виды справочных систем, основные режимы работы: просмотр, поиск, редактирование и печать информационных материалов. 
	
	

	
	2. «Работа с ИПС «Консультант +»
	
	

	
	3. Работа с локальными и глобальными информационными системами (поиск и обработка информации).
	
	

	
	4. Работа с он-лайн ресурсами по созданию и продвижению сайтов.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с основной и дополнительной литературой.
Подготовка докладов по тематике
· Способы адресной доставки информации, программное и аппаратное обеспечение.
Способы построения, архитектура и обмен данными в информационных сетях. Интеграция информационных сетей (Intranet/Internet).
	
	

	Тема 2.2. Создание трехмерных сборочных единиц.
	Содержание учебного материала
	4
	2-3


	
	1.Программное обеспечение для перевода иностранного текста.
Программное обеспечение для работы со средствами мультимедиа.
	
	

	
	2.Программное обеспечение для сканирования и распознавания графических образов. Основы работы с орг. техникой. Различные способы вывода результатов на печать.
	
	

	
	Дифференцированный зачет.
	2
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с основной и дополнительной литературой.
Подготовка докладов по тематике:
Организация АРМ специалиста 
Современные технические средства для организации рабочего места специалиста 
	
	

	Итого:
	60
	




3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ

3.1. Материально-техническое обеспечение
Реализация рабочей программы предполагает наличие кабинета информатики, лаборатории информатики.

Оборудование  кабинета:
· учебные столы, стулья, доска, компьютеры, проектор, экран, ноутбук, принтер, фотоаппарат, ламинатор
3.2. Информационное обеспечение реализации программы
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь  печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых для использования в образовательном процессе 
3.2.1. Основная литература
1. Гагарина, Л. Г. Технические средства информатизации : учеб. пособие / Л.Г. Гагарина. — Москва : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2019. — 255 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0734-4. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1021128
2. Информационные технологии : учебное пособие / Л.Г. Гагарина, Я.О. Теплова, Е.Л. Румянцева, А.М. Баин / под ред. Л.Г. Гагариной. — М. : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2019. — 320 с. — (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0608-8. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1018534
3. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учеб. пособие / Е.Л. Федотова. — Москва : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2019. — 367 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1016607

3.2.2. Рекомендованная литература:
1. Михеева Е.В.Информационныетехнологиивпрофессиональной деятельности. [Электронный ресурс]. – М .:Проспект, 2014 — 447 с. (Федеральная государственная информационная система «Национальная электронная библиотека» http://нэб.рф/ )
2. Михеева Е.В.Практикум по информационнымтехнологиямв профессиональнойдеятельности. [Электронный ресурс]. – М.: Проспект, 2014 — 280 с. (Федеральная государственная информационная система «Национальная электронная библиотека» http://нэб.рф/ )



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения текущего контроля и промежуточной аттестации.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Умения:

	· оформлять конструкторскую и технологическую документацию с использованием специальных компьютерных программ
	· оценка результатов выполнения практических работ;
· наблюдение и оценка результатов выполнения лабораторных работ;
· наблюдение и оценка результатов выполнения самостоятельной работы.

	Знания:

	· базовые, системные, программные продукты и пакеты прикладных программ
	· оценка результатов зачетов по разделам;
· оценка результатов контрольной работы;
· оценка результатов выполнения тестового контроля;
· оценка результатов выполнения практических работ;
· оценка самостоятельной работы.

	Итоговый контроль
	· дифференцированный зачет




